Sindicato Regional Union del Personal de Panaderias
de Villa Maria

Forma de generar las boletas de depdsito

La siguiente es una guia para usuarios, destinastudios contables o administrativo
de un empleador. La boleta sera generada a tra&vépeataciones realizadas en un sitio
web, razon por la cual es imprescindible contar ooa computadora conectada a
Internet.

Los pasos para la generacion son los siguientes gxglican en dos etapas: para la
primera vez que se acceda al sistema y para ks @portunidades.

Si es la primera vez que ingresa al sistema

1) Ingrese a la pagina del sindicatdtp://panaderosvm.sytes.n¢dbserve que la
direccion NO lleva www) con su navegador (Intergeplorer, Mozilla Firefox,
etc). Si todo esta bien debera ver una pagina damoe se muestra en la figura
1.
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Figura 1. Pagina principal del Sindicato

Todas las operaciones se realizan a partir denlas&s que se ubican en el costado
izquierdo de la pagina, la cual se ve ampliadadiglra 2.
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Figura 2. Menu Principal de Opciones

2) Seleccione la opcién “Generacion de boletas” (leegantalla que se muestra en
la figura 3)
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3) Haga

Aqui. Esto le permitira registrarse por primera y uniea. La pantalla que vera
se muestra en la figura 4.

de Villa Maria (Cba)
= REGISTRACION DE USUARIO
- ¢ las boletas, debe estar registrado en ef sist atos quz 2
I se le pide, teniendo en con (=

Figura 4. Registro de un usuario (datos del empigad

4) Cargue los datos solicitados recordando que losest&n marcados con un
asterisco (*) son obligatorios. Coloque el numexdCdUIT sin guiones. Esta sera



la forma de identificar a la empresa empleadora Bz finalizado, hagdick
en el botérAceptar. Aparecera una pantalla como la mostrada en ladi§
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5) HagaClick en el enlaceseneracion de holetas. Vera la pantalla mostrada en la
figura 6.
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Figura 6. Ingreso para generar la boleta — Val@tadel Empleador

6) Usted es un usuario registrado. Debe ingresastainsa como tal, escribiendo:

a. Nro CUIT: de la empresasifi guiones ni espacios) para la cual quiere
generar la boleta (si esta trabajando en un estgde tiene varias
panaderia como clientes, deben haber tantos egistempleador como
clientes usted tenga).

b. Clave: inicialmente es el mismo numero de CUIT de la espsn
guiones ni espacios. Luego podra cambiarla por una que recuerde.

c. Hagaclicken el botéraceptar.

El resultado de estas operaciones para una emijmgsia se muestra en la
figura 7.
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Figura 7. Empleador validado. Opciones de regd¢reqpleados e impresion de boletas




7) Primero debe registrar los empleados de la empagarimera vez debe incluir
a todos. Luego solo las novedades. Hagk enRegistro de Empleados. Vera la
pantalla de la figura 8.
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Figura 8. Registro de empleados.

8) Presione el botONuevo Empleado. Vera la pantalla de la figura 9.
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Figura 9. Carga de los datos de un empleado

9) Cargue los datos solicitados para el empleado siqre el botorAceptar. La
figura 10 muestra el resultado de la carga del @riempleado con datos
ficticios.
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Figura 10. Resultado de la carga de los datos denpheado
10)Si tiene mas empleados por cargar, presione ehiNiiévo Empleado. De |0
contrario, hagalick en “Remuneraciones” en la zona izquierda de laaian
Debera visualizar una pantalla como la mostradanéiraiacion en la figura 11.
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Figura 11. Carga de remuneraciones por empleado

11)Seleccione el afio y mes del periodo que correspdkuhkrecera una pantalla
como la que se muestra en la figura 12.
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Figura 12. Carga de remdneraciones de empleaddedBeeleccionado: dic/09

12)Hagaclick en “Seleccione” y elija cada empleado. A contimacescriba la
remuneracion en el cuadro de la derecha. Finalmeagaclick en el botén
Grabar Novedad. La remuneracion es el total sujeto al descueatsindicato
por concepto de aporte patronal. A este montcst#rsia le calcula el porcentaje
del 3% para generar la boleta. Suponiendo un ingtes$3500 para el empleado
de la empresa ejemplo, una vez cargado los dabesidever una pantalla como
la que se muestra en la figura 13.
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Figura 13. Remuneraciones de los empleados cargadas

13)Si tiene mas empleados siga agregando las remusregacomo se indico en el
punto anterior. Cuando haya acabado, presione ‘f@eida de boletas” en la
zona izquierda de la pantalla. Debera visualizar pemtalla como la mostrada a
continuacion en la figura 14.
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Figura 14. Generacion de la boleta de depdésito

14)Seleccione el afio y el mes (periodo) que deseaayendageclick en el botdn
Calcular Monto. El resultado se ve en la figura 15.
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Figura 15. Generacion de la boleta de deposito.
Listo para imprimir

15)Haga click sobre el botonimprimir Boleta. Cuando se le pregunte si esta
seguro de generarla hadack sobre el botGmceptar. La boleta se vera en la
pantalla como lo muestra la figura 16.
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Figura 16. Boleta generada (la vista es incomgletaazones de espacio)

16)Desde su navegador seleccione, en el menu princiahivo-Imprimir (o
presione simultdneamente las teclas Ctrl y P) mapaimir sobre la impresora
(la cual debe ser laser, preferentemente o charonta). NO imprima sobre
impresora de matriz de puntos.
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Si ya esta registrado en el sistema

1) Ingrese a la pagina del sindicatdtp://panaderosvm.sytes.nédbserve que la
direccién NO lleva www) con su navegador (InterBeplorer, Mozilla Firefox,

etc). Si todo esta bien debera ver una pagina damoe se muestra en la figura
17.
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Figura 17. Pagina principal del Sindicato

Todas las operaciones se realizan a partir denlas&s que se ubican en el costado
izquierdo de la pagina, la cual se ve ampliadadiglira 18.
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Figura 18. Menu Principal de Opciones

2) Seleccione la opcién “Generacion de boletas” (lee@antalla que se muestra en
la figura 19)
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Figura 19. Ingreso a “Generacioén de boletas”

3) Usted es un usuario registrado. Debe ingresastainsa como tal, escribiendo:

a. Nro CUIT: de la empresasifi guiones ni espacios) para la cual quiere
generar la boleta (si esta trabajando en un estgde tiene varias
panaderia como clientes, deben haber tantos egistempleador como
clientes usted tenga).

b. Clave: inicialmente es el mismo nimero de CUIT de la espsin
guiones ni espacios. Luego podra cambiarla por una que recuerde.

c. Hagaclicken el botéraceptar.

El resultado de estas operaciones para una emijmgsia se muestra en la
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Figura 20. Empleador validado. Opciones de regi

mpleados e impresion de boletas

4) Novedades de empleados de la empresa. Si ha _hala o bajas de los
empleados debe informar las novedades.. HHgla en Registro de Empleados.
Vera la pantalla de la figura 21.
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Figura 21. Registro de empleados. Sélo ingredamysnovedades




5) Si hay un nuevo empleado a informar presione ebrbMuevo Empleado.
Vera la pantalla de la figura 22.

Sindicato Regional Unién del
Personal de Panaderias
de Villa Maria (Cha)

Tucuman 1238 5900 — Vila fafia - Tet (0353} 414228
naderosumamst comar

Figura 22. Carga de los datos de un empleado

6) Cargue los datos solicitados para el empleado siqre el botorAceptar. La
figura 23 muestra el resultado de la carga del muewmpleado con datos

ficticios.
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Figura 23. Resultado de la carga de los datos deiewo empleado empleado

7) Puede, ademas hacer otras operaciones de actidalizac

a.

b. Si desea dar de

Si tiene mas empleados por cargar, presione ehipiévo Empleado.

baja un empleado, hdgk sobre la cruz roja que

aparece a la derecha del nombre.

Si desea modificar los datos de un empleado bhdaen el lapiz que

aparece a la derecha del nombre.

De lo contrario, hagelick en “Remuneraciones” en la zona izquierda de

la pantalla. Debera visualizar una pantalla como mastrada a
continuacion en la figura 24.
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Carga de remuneraciones por empleado



8) Seleccione el afio y mes del periodo que correspdXubrecera una pantalla
como la que se muestra en la figura 25.
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Figura 25. Carga de remdneraciones de empleaddsdBeeleccionado: dic/09

9) Hagaclick en “Seleccione” y elija cada empleado. A contimracescriba la
remuneracion en el cuadro de la derecha. Finalmeagaclick en el botén
Grabar Novedad. La remuneracion es el total sujeto al descueatsindicato
por concepto de aporte patronal. A este montcstdrsia le calcula el porcentaje
del 3% para generar la boleta. Suponiendo un ingles$3500 para el primer
empleado de la empresa ejemplo y de $2500 paregehdo, una vez cargado
los datos deberia ver una pantalla como la queusstna en la figura 26.
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Figura 26. Remuneraciones de los empleados cargadas

10)Si tiene mas empleados siga agregando las remusregacomo se indico en el
punto anterior. Para modificar una remuneraciébedtarla de baja y volver a
dar el alta con el nuevo importe. Cuando haya altgh@esione “Generacion de
boletas” en la zona izquierda de la pantalla. Debesualizar una pantalla como
la mostrada a continuacion en la figura 27.
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Figura 27. Generacion de la boleta de depdésito




11)Seleccione el afio y el mes (periodo) que deseaayendageclick en el boton
Calcular Monto. El resultado se ve en la figura 28.
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12)Haga click sobre el botorimprimir Boleta. Cuando se le pregunte si esta
seguro de generarla hadgack sobre el botOmceptar. La boleta se vera en la
pantalla como lo muestra la figura 29.
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Figura 29. Boleta generada (la vista es incomgletaazones de espacio)

13)Desde su navegador seleccione, en el menu princiahivo-Imprimir (o
presione simultdneamente las teclas Ctrl y P) mapaimir sobre la impresora
(la cual debe ser laser, preferentemente o charonta). NO imprima sobre
impresora de matriz de puntos.



